
Módulo: Projetos

U M  G U I A  D E  I N F O R M A Ç Õ E S  R Á P I D A S

Uma maneira simples e rápida de se
organizar.
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MISSÃO
SERVIR AS PESSOAS,
REALIZAR SONHOS E

TRANSFORMAR O MUNDO.
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VISÃO
CONSTRUIR UMA EMPRESA

MULTIPRODUTO COM UM TIME
AUTOGERENCIÁVEL, FELIZ E

ENGAJADO, COMPROMETIDO
COM O RESULTADO E ALINHADO

A NOSSA MISSÃO.
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VALORES
TRANSFORMAÇÃO DE PESSOAS;
RESPEITO AO PRÓXIMO;
OPORTUNIDADE DE CRESCIMENTO;
RECONHECIMENTO;
COMPROMETIMENTO 

      RESULTADO.
COM O
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Use como quiser
Esse módulo do sistema Odoo é super flexível para usarmos
da maneira que quisermos. Podendo ser usado para vários
projetos da empresa ou vários projetos pessoais.

Sempre Real
Setor de Tecnologia



Criando um novo Projeto

Esta seria a tela inicial de todo novo projeto criado. Aqui, podemos ver exemplos de como ficarão as
futuras colunas do projeto e somos colocados diante da decisão de como iniciaremos o projeto: criando
nossas próprias colunas manualmente ou escolhendo exemplos já prontos que o sistema Odoo nos
disponibiliza.
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Marketing Digital
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Afazeres Diários
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Projeto de Pesquisa
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Criando tarefas
A P Ó S  A S  C O L U N A S  E S T A R E M
C O N F I G U R A D A S  . . .

Podemos começar a definir tarefas que nos convêm e
organizá-las de acordo com o atual ‘Status’ delas.
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Opções de Customização

E S T Á G I O

O padrão é que cada tarefa venha
com o estágio de ‘Em

desenvolvimento’, podendo ser
alterado para ‘Pronto’ ou

‘Bloqueado’. Os nomes dos estágios
também podem ser customizados

nas configurações do módulo

Escolha um estágio para
cada tarefa

1

C O R E S  E
I M A G E M

Tudo para facilitar sua
organização.

É possível colorir e
adicionar imagem

como capa.

2

P R I O R I D A D E
E

T E M P O

Para adicionar prioridade,
basta clicar no ícone de

estrela e a tarefa irá para o
topo da fila. Também é
possível adicionar um

lembrete.

Dando prioridade
para cada uma.

3

E T I Q U E T A S

É possível defini-las dentro de
cada tarefa, porém elas valem

para todo o Módulo de Projetos.

Para cada uma delas.

4
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Dentro da tarefa ...
No topo, podemos registrar um cliente para a mesma ou
um prazo final para que seja realizada. Ao lado do corpo
principal, também temos o Chatter onde serão registradas
as datas dos lembretes criados, assim como a ferramenta
de Notas Internas, ideal para deixar lembretes escritos por
um autor, onde será automaticamente catalogado o dia
em que a nota foi escrita e a própria nota.
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Planilha de Horas
Registrar horas

Anote a quantidade de horas demandada por cada
ação sua e para cada projeto seu. 
Registre também a porcentagem para a conclusão do
projeto.
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Sub tarefas
Se o seu projeto é muito complexo e
demanda outras mini tarefas, elas
suprirão essa necessidade. 
Essa subclasse de tarefas não aparece no
módulo de projetos, porém é possível
visualizá-la entrando na tarefa desejada
e clicando na aba que carrega seu nome.
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Bloqueado por
O U T R A  T A R E F A  . . .

Se alguma outra tarefa estiver
bloqueando o progresso desta atual, você
pode citá-la no campo mostrado acima.
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Dúvidas?
PERGUNTE  AO NOSSO T IME

DE  SOLUÇÕES

Sempre Real
Setor de Tecnologia


